貸与品等借用書
　委託業務名の名称　　　
　履行場所　　　
　下記貸与品等について借用します。

	貸与品名
	形状
	数量
	貸与時確認
	返却時確認

	【記入例】
	
	
	
	

	○○○○工事　縮小原図
	Ａ３原図
	５０枚
	破損なし
	同左

	○○○○工事　製本
	Ａ３二つ折り製本
	１冊
	破損，汚損なし
	同左

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


　

　なお，借用した貸与品等は受注業務に使用するもので，決してその他の目的に使用しないことを誓約します。

　また，借用した貸与品等を滅失もしくはき損し，またはその返還が不可能になったときは，指定された期間内に代品を納め，もしくは原状に復して返還し，または返還に代えて損害を賠償します。

　　　貸与品管理者　氏　　名　　　　　　　　　　　　eq \o\ac(○,印)
　　年　　月　　日

　施設管理課長　様

住　　所

　　　　　　　　氏　　名　　　　　　　　　　　　　　　　eq \o\ac(○,印)
	貸与品等借用書　記入上の注意

　委託業務契約書第15条に定める「貸与品等」がある場合，引渡の日から原則

7日以内に提出すること。

1 契約書を確認の上，各事項を記入すること。

2 貸与品等種類毎に品名，形状，数量を記入し監督員立会により品質，状態を確

　 認し確認欄にチェックを入れる。

3 責任持って実質管理する者を記入すること。

4 貸与品等引渡の日から7日内で提出の日を記入すること。

5 契約書に押印したものと同じ印鑑を使用すること。


