
３広報紙等印刷等業務委託 仕様書

Ⅰ 印刷業務基本事項

（1） 業 務 名 ３広報紙等印刷等業務

（2） 委託期間 契約日の翌日から令和４年３月３１日までとする。

（3） 業務内容 令和３年度「広報かみす」「まなびアイかみす」「ハートフルかみす」発行に係るＤＴＰ

印刷製本（単価契約）並びに配布

（4） 発行部数 毎号３２，０００部とする。ただし，状況により増減あり。

（5） 紙 質 マット紙Ａ判３８．５ｋｇ以上。

（6） 印刷方法 オフセット印刷し，「まなびアイかみす」「ハートフルかみす」は，「広報かみす」の見

開き部分に折り込み，１冊として印刷するものとする。

（7） 新聞折込 毎号２５,８００部。ただし，新聞の購読状況に応じて増減することがある。

なお，各新聞店までの配送料を含み手数料は，1部１１．１円（税抜）とする。

（8） 入稿方法 入稿日は，原則として発行日の平日５日前とする。

入稿データはＰＤＦ形式（アドビシステムズ社Ｘ1a2001Japan）とし，校了版下のスキャ

ニングデータとともに編集業者が指定する方法により送付するものとする。

また，色校正紙を編集業者が宅配便等により送付する。

（9） 納 品 新聞折込等を行うものとし，手数料及び方法等については，下記のとおりとする。

また，新聞折込等の残数を成果品として, 発行日２日前までに市民協働課に納品するこ

と。

（10）送 付 封入等にかかる送付手数料は毎号２,５００円（税抜）とし，送料は実費分を立て替え払

いし市に別途請求するものとする。

また、送料は、可能な限り抑えることし、送付方法は別途協議するものとする。

なお、封筒及び宛名シールは，市が提供する。

（11）公共施設等への配布

①配布期間 配布は発行日の前日までとする。ただし，配布日が配布先の休館日等にあたる場合には，

休館日の前日までに配布するものとする。また，状況に応じ，発行日以降１０日以内に

再配布ができることとする（４月１日号を除く）。

②手 数 料 配布にかかる手数料は，１箇所１回あたり５００円（税抜）とする。

③配布箇所及び部数

配布箇所は，市の公共施設，市内のスーパーマーケット，コンビニエンスストア，医療

機関や金融機関等約１３０箇所とし，配布部数は約４，０００部とする。

なお，配布先及び配布部数については別紙（広報かみす配布箇所及び配布部数一覧表）

のとおりとする。ただし，状況に応じて配布箇所及び部数は増減する場合がある。

④そ の 他 広報紙の配布の他に，茨城県「広報ひばり」（月１回）の配布を含むものとする。

なお，「広報ひばり」は市民協働課で用意し，配布は広報紙と同様とする。



Ⅱ 各種印刷業務詳細

１ 広報かみす

（1）発行回数 令和３年４月１５日号から令和４年４月１日号までの計２２回

※毎月２回（１日，１５日）発行。ただし，１月，９月は合併号として１回とする。

（2）規 格

① サ イ ズ Ａ４判，縦長

② 綴 じ 右綴じ，２穴（直径６ｍｍ）

③ １号あたりのページ数

目安として１日号２８ページ，１５日号２０ページとし，増ページを含めて年間合計

５６０ページ以内とする。ただし，記事の状況に応じ各号のページは増減することがある。

（3）紙面の色 原則として，表紙と裏表紙，１日号の特集記事４ページ（２ページ目から５ページ目）

はカラー刷りとする。

その他のページは２色刷りとする。

ただし，必要に応じて２色刷りをカラー刷りに変更することがある。

２ まなびアイかみす

（1）発行回数 令和３年４月１５日号，令和３年９月１・１５日号の計２回

（2）規 格

① サ イ ズ Ａ４判，縦長

② 綴 じ 左綴じ，２穴（直径６ｍｍ）

③ １号あたりのページ数

原則として１６ページとし，年間合計３２ページとする。

ただし，記事の状況に応じてページは増減することがある。

（3）紙面の色 カラー刷り

３ ハートフルかみす

（1）発行回数 令和３年１０月１日号，令和４年３月１５日号の計２回

（2）規 格

① サ イ ズ Ａ４判，縦長

② 綴 じ 右綴じ，２穴（直径６ｍｍ）

③ １号あたりのページ数

原則として８ページとし，年間合計１６ページとする。

ただし，記事の状況に応じてページは増減することがある。

（3）紙面の色 カラー刷り



別紙

広報かみす配布箇所および配布部数一覧表

< 1 >

施設

区分
施設名 住所

配布部数

広報紙 ひばり

1 ばんなん賀 神栖市賀2148 25

2 白十字総合病院 神栖市賀2148 10

3

医
療
施
設神栖済生会病院 神栖市知手中央7-2-45 60

4 神栖市ふれあいセンター湯楽々 神栖市奥野谷6283-2 40 20

5 神栖市社会福祉協議会 神栖市溝口1746-1 25 20

6 神栖市武道館 神栖市溝口4991-10 10 20

7 神栖市中央公民館 神栖市溝口4991-4 50 25

8 神栖市文化センター 神栖市溝口4991-5 10 25

9 若松出張所 神栖市砂山15 45 20

10 鹿島都市開発(株) 神栖市大野原4-7-11 50 10

11 神栖市中央図書館 神栖市大野原4-8-1 300 30

12 神栖市歴史民俗資料館 神栖市大野原4-8-1 20 20

13 大野原コミュニティセンター 神栖市大野原7-5-59 40 20

14 うずもコミュニティセンター（図書館含む） 神栖市知手中央7-1-6 70 80

15 女性・子どもセンター 神栖市土合本町3-9809-14 50 20

16 矢田部公民館 神栖市土合本町3-9809-15 100 20

17 はさき福祉センター 神栖市土合本町3-9809-158 40 20

18 日川浜オートキャンプ場 神栖市日川2036-124 10 0

19 波崎西児童館 神栖市波崎5105 10 20

20 波崎総合支所 神栖市波崎6530 80 20

21 波崎体育館 神栖市波崎9572-1 10 20

22 はさき生涯学習センター 神栖市波崎9591 30 20

23

公
共
施
設

平泉コミュニティセンター 神栖市平泉2751-2 50 40

24 太田郵便局 神栖市太田 603-12 10

25 常陽銀行知手支店 神栖市知手中央3-4-33 5

26 常陽銀行土合ヶ原出張所 神栖市土合南1-1-6 10

27

金
融
機
関

波崎郵便局 神栖市波崎8635-8 10

28 フーデリア土合店 神栖市土合本町4-9809-344 150

29

ス
ー
パ
ー

セイミヤ神栖店 神栖市平泉1-118 300

30 公
共
施
設

若松児童館 神栖市太田新町1-1-3 10

31 スーパータイヨー神栖店 神栖市大野原2-31-31 150

32 カスミ神栖店 神栖市大野原4丁目1-41 80

33 ベイシア神栖店 神栖市大野原4丁目8-67 100

34 ベストリカー知手店 神栖市知手3420-57 200

35 フーズマーケット ハピネ知手店 神栖市知手中央2-3-27 150

36 スーパータイヨー波崎店 神栖市波崎7384-1 200

37

ス
ー
パ
ー

カスミ波崎店 神栖市波崎8473-3 200



別紙

広報かみす配布箇所および配布部数一覧表

< 2 >

施設

区分
施設名 住所

配布部数

広報紙 ひばり

38 セブン-イレブン茨城神栖奥野谷店 神栖市奥野谷2031 20

39 セブン-イレブン神栖白十字病院前店 神栖市賀2171-30 20

40 セブン-イレブン神栖１丁目店 神栖市神栖1-9-1 20

41 セブン-イレブン神栖４丁目店 神栖市神栖4-2805-16 20

42 セブン-イレブン波崎須田店 神栖市須田2304-78 20

43 セブン-イレブン神栖息栖稲荷店 神栖市息栖2885-258 20

44 セブン-イレブン波崎太田南店 神栖市太田1888 20

45 セブン-イレブン茨城神栖大野原店 神栖市大野原1-5-1 20

46 セブン-イレブン神栖息栖店 神栖市大野原中央3-8-17 20

47 セブン-イレブン神栖知手東店 神栖市知手3420-106 20

48 セブン-イレブン神栖知手中央店 神栖市知手中央10-8-11 20

49 セブン-イレブン神栖知手店 神栖市知手中央3-8-3 15

50 セブン-イレブン神栖済生会病院前店 神栖市知手中央7-3405-256 10

51 セブン-イレブン波崎土合南店 神栖市土合南1-2-9 20

52 セブン-イレブン神栖横瀬店 神栖市日川1963-137 20

53 セブン-イレブン茨城神栖日川店 神栖市日川4413 20

54 セブン-イレブン神栖石津店 神栖市波崎2480-73 20

55 セブン-イレブン茨城波崎本郷店 神栖市波崎6395-3 20

56 セブン-イレブン波崎海岸店 神栖市波崎8810-5 20

57 セブン-イレブン神栖萩原店 神栖市萩原880-2 20

58 セブン-イレブン神栖鰐川店 神栖市堀割2-2-1 20

59

コ
ン
ビ
ニ

セブン-イレブン波崎植松店 神栖市矢田部9445-14 20

60 ゆ～ぽ～とはさき 神栖市砂山15 40 20

61

公
共
施
設

神栖市役所（本庁) 神栖市溝口4991-5 330 30

62 コ
ン
ビ
ニ

セブン-イレブン神栖太田店 神栖市太田456-41 20

63 うずも児童館 神栖市知手中央3-10-32 10

64 平泉児童センター 神栖市平泉2783-3 10

65 大野原児童館 神栖市大野原中央１3-4-21 10

66

公
共
施
設

軽野児童館 神栖市溝口5821 10

67 デイサービスセンター母里 神栖市太田568-27 20

68

医
療
施
設

医療法人土合会　介護老人保健施設シオン 神栖市土合本町2-9809-126 20

69 かみすスポーツクラブ 神栖市溝口4991-8 20

70 波崎東ふれあいセンター 神栖市波崎9572-1 20

71

公
共
施
設土合体育館 神栖市土合北1-7-60 10

72 ス
ー
パ

フードスクエアカスミ ライフガーデン神栖

店
神栖市平泉8-76 100



別紙

広報かみす配布箇所および配布部数一覧表

< 3 >

施設

区分
施設名 住所

配布部数

広報紙 ひばり

72 ー

73 金
融
機
関

知手郵便局 神栖市知手中央3-5-32 10

74 公
共
施
設

神栖警察署 神栖市木崎1203-15 20

75 ファミリーマート・神栖知手店 神栖市知手２９７５－５３ 10

76 ファミリーマート・神栖知手中央店 神栖市知手中央７丁目８－２５ 20

77 ファミリーマート・神栖筒井店 神栖市筒井１４２２－２８４ 20

78 ファミリーマート・神栖土合南店 神栖市矢田部７３２８－３ 20

79 ファミリーマート・神栖平泉店 神栖市平泉東２丁目１１－４ 20

80 ファミリーマート・神栖宝山店 神栖市太田３１２４－１ 20

81 ファミリーマート・神栖若松店 神栖市若松中央２丁目３０ 10

82 ファミリーマート・神栖波崎小玉台店 神栖市波崎６５８７－１ 10

83
ファミリーマート・神栖土合本町店

神栖市土合本町５丁目９８０９ー２

４
20

84 ファミリーマート・神栖知手中央九丁目店 神栖市知手中央９丁目１３ー９ 20

85 ファミリーマート・神栖深芝店 神栖市深芝字若松２６０４－１ 20

86 ファミリーマート・神栖大野原四丁目店 神栖市大野原４丁目３番６３号 20

87 ファミリーマート・神栖息栖店 神栖市息栖２８８５ー５８ 20

88 ファミリーマート・神栖奥野谷店 神栖市奥野谷５７８１－７ 20

89 ファミリーマート・神栖中央公園前店 神栖市大野原２－１－１７ 20

90 ファミリーマート・神栖深芝南店 神栖市深芝南１－１５－９ 20

91 ファミリーマート・茨城神栖平泉店 神栖市平泉２－３８ 20

92 ファミリーマート・神栖居切北店 神栖市居切１２３０－４５ 20

93 ファミリーマート・神栖居切店 神栖市居切１５４７－１ 20

94 ファミリーマート・神栖堀割２丁目店 神栖市堀割２丁目４－１８ 20

95 ローソン・神栖知手東店 神栖市知手２９７４－３２３ 15

96 ローソン・神栖息栖店 神栖市息栖３０４０－２７０ 20

97 ローソン・波崎別所店 神栖市波崎４６７６－７ 20

98 ローソン・若松中央店 神栖若松中央２－１０８ 20

99 ローソン・神栖大野原一丁目店 神栖市大野原１丁目２－２３ 20

100 ローソン・神栖二丁目店 神栖市神栖２丁目７－２４ 20

101 ローソン・神栖太田店 神栖市太田６０３－１４ 20

102

コ
ン
ビ
ニ

ローソン・神栖波崎浜新田店 神栖市波崎８２４６－２ 20

103 ㈱常陽銀行　神栖支店 神栖市大野原4-7-11 10

104 ㈱常陽銀行　波崎支店 神栖市波崎8630-3 10

105 ㈱筑波銀行　神栖支店 神栖市大野原2-30-1 10

106

金
融
機
関

㈱筑波銀行　土合支店 神栖市土合本町3-9809-13 10



別紙

広報かみす配布箇所および配布部数一覧表

< 4 >

施設

区分
施設名 住所

配布部数

広報紙 ひばり

107 ㈱筑波銀行　波崎支店 神栖市波崎7682-5 10

108 茨城県信用組合　神栖支店 神栖市神栖1-17-16 10

109 茨城県信用組合　知手支店 神栖市知手中央1-17-25 10

110 茨城県信用組合　波崎支店 神栖市波崎7578-5 10

111 銚子信用金庫　神栖支店 神栖市知手中央9-9-22 10

112 銚子信用金庫　波崎支店 神栖市波崎6381-1 10

113 銚子信用金庫　土合支店 神栖市土合中央2-9-12 10

114 水戸信用金庫　神栖支店 神栖市神栖1-13-2 10

115 中央労働金庫　神栖支店 神栖市溝口4991-18 10

116 しおさい農業共同組合　神栖支店 神栖市深芝2752-5 10

117 しおさい農業共同組合　波崎支店 神栖市太田1888-47 10

118 茨城県信用漁業協同組合連合会　波崎支店 神栖市波崎新港9 10

119

金
融
機
関

㈱千葉銀行　神栖支店 神栖市神栖1-16-30 10

120 ス
ー
パ
ー

ウエルシア神栖土合本町店 神栖市土合本町4-9809-451 20

121 金
融
機
関

矢田部郵便局 神栖市矢田部6498-1 10

122 医
療
施
設

人見医院 神栖市芝崎332 10

123 ミニストップ・波崎砂山店 神栖市砂山1014-193 20

124 ミニストップ・神栖日川店 神栖市日川235 20

125 ミニストップ・波崎宝山店 神栖市太田宝山4644 20

126 ミニストップ・神栖知手中央店 神栖市知手中央1-7-31 20

127 ミニストップ・神栖鰐川店 神栖市鰐川300-193 20

128 ミニストップ・神栖知手店 神栖市知手3420-94 20

129 ミニストップ・神栖波崎店 神栖市波崎7682-3 20

130

コ
ン
ビ
ニ

ミニストップ・神栖賀店 神栖市賀2108-192 20

131 あきら医院 神栖市大野原5-1-29 20

132

医
療
施
設

にへいなかよしクリニック 神栖市平泉1-74 20

133 ローソン・奥野谷店 神栖市奥野谷５６８９－１５ 20

134 セブン-イレブン神栖高浜店 神栖市高浜2529-7 20

135 セブン-イレブン神栖平泉店 神栖市平泉2123 20

136

コ
ン
ビ
ニ

ファミリーマート・神栖堀割店 神栖市堀割２丁目１－３ 20

137 かみす防災アリーナ 神栖市木崎1219-7 50 50

138

公
共
施
設

海浜温水プール 神栖市南浜1-3 10 10



別紙

広報かみす配布箇所および配布部数一覧表

< 5 >

施設

区分
施設名 住所

配布部数

広報紙 ひばり

139 医
療
施
設

済生会土合クリニック 神栖市土合本町1丁目9108-3 20

140 ス
ー
パ
ー

カスミ土合店 神栖市土合西1丁目2-5 150

141 神栖市役所（分庁舎) 神栖市溝口4991-5 40

142

公
共
施
設

神栖市役所（保健・福祉会館) 神栖市溝口4991-5 40


