
別紙１ 

業務内容及び分担区分 

業務内容及び分担区分は、次のとおりとする。 

　区分の見直しが必要となった場合は、神栖市及び受託者の協議により変更を行うものとする。 

※　○が主たる実施者とする。 

※　△は協力・補助とする。 

 区分 業務内容 神栖市 受託者

  

 

 

 

栄 

養 

管 

理

給食運営の統括 ○

 給食打合せの開催及び運営 ○

 保育所等関係部門との連絡・調整 ○

 献立作成基準の作成 ○

 献立表の作成・基準 ○ △

 献立（離乳食・アレルギー対応食・宗教対応食の個別対応食）の作成 ○

 食数の指示及び管理 ○ △

 食事箋管理（アレルギーチェック表・宗教対応食献立指示書） ○ △

 嗜好調査・喫食調査等の企画及び実施 ○ △

 検食簿の整理・報告 ○ △

 関係官庁等に提出する給食関係の書類等の確認・提出・保管・管理 ○ △

 上記以外の給食関係の伝票整理、報告書の作成 ○

  

 

調 

理 

作 

業 

管 

理

調理作業工程表の作成 ○

 調理作業工程表の確認 ○

 業務実施状況の確認 ○

 下処理、調理、盛り付け、配膳及び下膳 ○

 食器、器具洗浄消毒保管 ○

 配膳車、下膳車洗浄消毒保管 ○

 調理別処理温度の測定と記録 ○

 残食の計量・記録 ○

 残食記録の確認 ○

 調理における点検表の作成 ○

  

 

 

　材 

　料 

　管 

　理

給食材料の調達（契約～発注） ○

 給食材料納品時の品質等確認（検収） ○

 給食材料納品時の品質等記録（検収） ○

 給食材料納品時の品質等記録確認 ○

 給食材料納入時の品質や異物等に対する指示 ○

 在庫食品報告書の作成 ○

 給食材料の保管 ○

 給食材料の使用状況の確認 ○

 発注書及び納品書の保管 ○

 備蓄食品の購入 ○

 備蓄食品の保管・管理 ○

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 区分 業務内容 神栖市 受託者

 

施
設
管
理

給食施設調理備品の設置・修理 ○

 給食施設調理備品の保守管理 ○

 調理器具・食器等の確保 ○

 調理器具・食器等の管理 ○

 洗剤類及びその他消耗品の調達 ○

  

業 

務 

管 

理

業務従事者名簿作成・報告 ○

 勤務表の作成 ○

 勤務表の報告 ○

 緊急連絡網の作成 ○

 職員配置表の提示 ○

 職員配置表の確認 ○

  

 

 

　衛 

　生 

　管 

　理

衛生面の遵守事項の作成 ○

 給食材料の衛生管理 ○

 施設、設備（調理器具・食器・備品等）の衛生管理 △ ○

 衣服、調理従事者等の衛生管理 ○

 調理従事者の衛生管理状況の確認 ○

 保存食の確保・記録 ○

 保存食の報告 ○

 納入業者に対する衛生管理の指示 △ ○

 衛生管理関係帳簿の作成 ○

 衛生管理関係書帳簿の点検・確認 ○

 緊急対応を要する場合の指示 ○

 緊急対応を要する場合の対応 △ ○

 研修等 従事者に対する研修・訓練 △ ○

  
 労 

　働 

　安 

　全 

　衛 

　生

定期健康診断の実施・報告・保管 ○

 健康診断実施状況等の確認 ○

 検便の実施・結果報告 ○

 検便結果の確認・結果の保管 ○

 事故防止対策の策定・事故報告 ○

 事故防止対策の策定の確認 ○

 食中毒、災害時発生時等のマニュアル作成 ○

 食中毒、災害時発生時等のマニュアル確認   ○



 

別紙２ 

 

経費の負担区分 

 

委託業務の運営に必要な経費の負担区分は、次のとおりとする。 

　疑義や区分の見直しが必要となった場合は、神栖市及び受託者の協議により、見直しの必要があると認

めたものについて変更を行うものとする。 

 

 

 

 

 

 区分 内容 神栖市 受託者 備考

  

 

 

 

 

設備及び 

備品・消耗品 

 

　 

 

 

 

厨房設備の維持管理費 ○ 日常メンテナンス

 厨房設備の維持管理費（保守・修繕） ○

 受託者の責めによる修繕等の費用 ○

 什器・食器・厨房機器等の補充費 ○

 光熱水費 ○

 燃料費 ○

 施設の維持管理費 ○

 厨房内の業務に係る業務用消耗品（給食用消耗

品・消毒剤等）
○

ラップ、アルミホイル、エ
ンボス手袋等 
洗剤、マスク、アルコール
消毒剤等

 事務用消耗品 ○

 通信費 ○

 害虫駆除委託費 ○

 専門業者による清掃 ○

 日常の清掃費（清掃用消耗品） ○

 受託者によるグリストラップ清掃（定期的） ○

 
食材料費

食材料費 ○

 受託者の責めにより追加購入する食材料費 ○ 協議事項

 人件費 給与・保険料等の従事者に係る一切の費用 ○

  

 

 

保健衛生費 

 

健康診断料 ○

 検便手数料（定期検査） ○

 検便手数料（臨時検査） ○

 調理用被服費 ○

 調理用被服費等の清潔維持に関する費用 ○

 疾病等に係る費用 ○

 その他の保健衛生費（ノロウイルス消毒作業費

等）
○

 研修等 従事者に対する研修費 ○



 

参考資料　 

消耗品大野原保育所 

 

 

 

 品名 年間使用数

 業務用リードペーパー 13 個

 ハンドソープ 2L 3 本

 マジックリン除菌プラス業務用 4.5L 12 本

 キッチンハイター　業務用　5kg 20 本

 調理器具用中性洗剤　4kg 14 本

 マイクロファイバーふきん 20 枚組 3セット

 トップクリアリキッド 4kg 1 本

 ミラクリン S　1kg×10 袋 5 箱

 ビッグラップ 30cm×250m 8 本

 キッチンポリ袋 LD/M150 枚 22 袋

 ペーパータオル　S200 枚入×35個 6 箱

 ニューエグスター １L×12 本 6 箱

 事業用ゴミ袋　可燃 90L 60 袋

 事業用ゴミ袋　不燃 90L 40 袋

 クッキングシート 33cm×50m 42 本

 ステンレスたわし 30g 10 個

 不織布たわし 12 個

 紙製カップケーキ菊型 20 1 セット

 リケンラップ 45cm×50m 30 本

 ホイル 45cm×50m 34 本

 醤油差し 8個

 キクロンたわし A 2 個組 90 個

 ガスマッチ プロ 1本

 ポリ袋 18号　500 枚 10 袋

 ソース差し 8個

 強力油汚れ用洗浄剤５kg 1 本

 クレラップ 30cm×50m 5 本

 クレラップ 22cm×50m 5 本

 ダイアラップカッター 1個

 まな板洗い 1枚

 白衣・ズボン 7着

 帽子 7枚

 エプロン 7枚

 シューズ 7足


